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Regiondlni vysokd skola a Univerzita tretiho véku. Vzdélavdni a rekvalifikace dospélych.
Administrace fondu EU v oblasti ESF. Test centrum EBC*L. Sportovni a instruktorské kurzy.
Cinnost ucetnich a dariovych poradct, véetné zpracovdni mzdového a finanéniho ucetnictvi.

PC KURZ
Word, Excel, PowerPoint

Komu je kurz urcen?

UZivatelim PC, ktefi se chtéji naucit pracovat s nejrozsifenéjSim nastrojem pro praci s texty.
Vsem, ktefi se chtéji procvicit v zakladni praci s MS Wordem. VSem, ktefi chtéji zacit pracovat
s programem Microsoft Office Excel 2007. VSem, ktefi maji Zadné nebo zakladni znalosti
programu MS PowerPoint 2007. Lidem, ktefi chtéji védét, jak ma dobre udélana prezentace
vypadat a co ma a nemad obsahovat.

Co Vas v kurzu naucime?

WORD: zaklady psani a uUpravy textu, tvorba dopisu a Zivotopisu, formatovani pisma,
odstavcl, prace s tabulatory, odrazky a cislovani, vzhled stranky, zahlavi, zapati, vyhledavani
a nahrazovani retézce v textu, kontrola pravopisu, tisk

EXCEL: zakladni orientace, formatovani bunék, prace se soubory, tisk, vypocty v Excelu, grafy,
filtry a prace s daty

POWERPOINT: pracovni prostredi, vytvoreni prezentace, snimky, vkladani objektl, efekty,
prabéh prezentace.

Zahdjeni kurzu
Unor 2012

Misto konani

ZS JILEMNICKEHO, MLADA BOLESLAV (6. Zé)
Jilemnického 1152

293 01 Mladd Boleslav

Délka kurzu
8 tydnl po 2 hodinach tydné - CELKEM 16 hod.

Cena kurzu

1000,- K&

Lektor kurzu
Ondrej Lankas

Prihlasky
Vzhledem k omezené kapacité kurzu doporucujeme pfrihlasit se s casovym predstihem.

Prihlasku je mozné odeslat elektronicky online na webovych strankach www.sskolemb.cz, dale prostfednictvim
e-mailu na adresu: kavanova@sskolemb.cz.

Prihlasky je také mozné podat osobné na adrese:

Sluzba skole MB, tr. V. Klementa 601, 293 01 MI. Boleslav
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