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SEMINARE
Regiondlni vysokad skola a Univerzita tretiho véku. Vzdéldvdni a rekvalifikace dospélych.
Administrace fondt EU v oblasti ESF. Test centrum EBC*L. Sportovni a instruktorské kurzy.
Cinnost ucetnich a dariovych poradcd, véetné zpracovdni mzdového a finanéniho tcetnictvi,

Porada prakticky seminar

Efektivni vedeni porad

gislo akreditace DVPP MSMT: na pridéleni akreditace ¢eka

Urceno
Reditellim a zastupctim feditelti $kol a $kolskych zafizeni.

Datum a misto konani
e 9. Ledna 2012 (pondéli - od 9.00 hod do 15.00 hod) — JABLONEC

Cena seminare
740,- K¢
Cena zahrnuje: lektorné a provozni naklady.

Obsah seminare

Seminaf se zaméruje na nejcastéjsi chyby, kterych se reditelé a zastupci reditelll nej¢astéji dopoustéji pfi
pripravé a vedeni porad. Poskytuje navody, postupy a techniky, které jim pomohou vytvofit ze svych porad
skutecné efektivni nastroj fizeni, Setfici ¢as a prinasejici vysledky.

Témata: nejcastéjsi chyby pfi pfipravé a vedeni porad; disledky Spatné vedenych porad; pfinosy efektivnich
porad; pfiprava porady, rizika rychlé pfipravy; cil a program, zapojovani ostatnich; vedeni porady — struktura,
dodrzovani casu, zpravy; desatero zdsad vedeni porady; jak jednat s Ucastniky porady; jak resit konfliktni
situace a jak zvladnout ,problematické lidi“, typy porad, tymovy brifink.

Materialy pouZzité na seminari je mozno nahrat ucastnikiim na jejich USB flash disk (nebo CD).

Lektor

Mgr. Miroslav Jificka — Aktivni lektorska cinnost od roku 2002 (Skolsky management: organizace sSkoly a
vychovné-vzdéldvaciho procesu, hospitacni Cinnost; soft skills: efektivni komunikace, vedeni lidi, koucink,
lektorské dovednosti, ...).

Prihlasky

Prihlasky zasilejte nejpozdéji tyden pfed konanim seminare.
Prihlasku je mozné odeslat elektronicky online na webovych strankach www.sskolemb.cz, ddle prostfednictvim
e-mailu na adresu: kavanova@sskolemb.cz.
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