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Pořádá praktický seminář

Efektivní vedení porad
číslo akreditace DVPP MŠMT: na přidělení akreditace čeká

Určeno
Ředitelům a zástupcům ředitelů škol a školských zařízení.

Datum a místo konání
 9. Ledna 2012 (pondělí - od 9.00 hod do 15.00 hod) – JABLONEC

Cena semináře
740,- Kč
Cena zahrnuje: lektorné a provozní náklady.

Obsah semináře
Seminář se zaměřuje na nejčastější chyby, kterých se ředitelé a zástupci ředitelů nejčastěji dopouštějí při 
přípravě a vedení porad. Poskytuje návody, postupy a techniky, které jim pomohou vytvořit ze svých porad 
skutečně efektivní nástroj řízení, šetřící čas a přinášející výsledky.

Témata: nejčastější chyby při přípravě a vedení porad; důsledky špatně vedených porad; přínosy efektivních 
porad; příprava porady, rizika rychlé přípravy; cíl a program, zapojování ostatních; vedení porady – struktura, 
dodržování času, zprávy; desatero zásad vedení porady; jak jednat s účastníky porady; jak řešit konfliktní 
situace a jak zvládnout „problematické lidi“, typy porad, týmový brífink.

Materiály použité na semináři je možno nahrát účastníkům na jejich USB flash disk (nebo CD). 

Lektor
Mgr. Miroslav Jiřička – Aktivní lektorská činnost od roku 2002 (školský management: organizace školy a 
výchovně-vzdělávacího procesu, hospitační činnost; soft skills: efektivní komunikace, vedení lidí, koučink, 
lektorské dovednosti, …). 

Přihlášky
Přihlášky zasílejte nejpozději týden před konáním semináře.
Přihlášku je možné odeslat elektronicky online na webových stránkách www.sskolemb.cz, dále prostřednictvím 
e-mailu na adresu: kavanova@sskolemb.cz. 


