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SEMINARE
Regiondlni vysokd skola a Univerzita tretiho véku. Vzdélavdni a rekvalifikace dospélych.
Administrace fondu EU v oblasti ESF. Test centrum EBC*L. Sportovni a instruktorské kurzy.
Cinnost ucetnich a dariovych poradcd, véetné zpracovdni mzdového a finanéniho tcetnictvi,

Porada prakticky seminar

Vzdélavani pro oblast digitalnich technologii
Vytvoreni pracovniho listu ve Wordu

akreditace MSMT: &.j. 3373/2011-25-102

Urceno
Seminaf je uréen pedagogiim 1. a 2. stupné ZS a odpovidajicich roénikl gymnazii.
Minimalni pocet Ucastnikd: 8

Datum a misto konani
e b5.fijna2011 stfeda od 14.00 do 17.00 hod.
e 25 a MS Jilemnického 1152, Mlada Boleslav - u¢ebna informatiky

Cena seminare
890,- K¢
Cena zahrnuje: lektorné a provozni naklady.
Seminar je mozné hradit z projektu EU PENIZE SKOLAM - $ablona II11/3

Obsah seminare

Opakovani zdkladnich dovednosti - orientace na kldvesnici, prepinani mezi znaky anglické a ¢eské abecedy;
uloZeni a otevreni dokumentu; Gprava a formatovani textu; zplisoby mazani textu a vkladani do textu;
rozdil mezi fadkem a odstavcem, funkce mezer v textu, zplsoby zarovnavani; zplsoby kopirovani
textu; nastaveni vzhledu stranky, nahled; tisk dokumentu

Pokrocilé dovednosti - vkladani obrazku do textu a nastaveni jeho vlastnosti; odrazky a cislovani; funkce najit
a nahradit; zadhlavi a zapati, vyuZziti poli; formatovani dlouhého textu pomoci stylll, zména stylt;
prace se Sablonami, vytvoreni vlastni $ablony; poufZiti zarazek, psani do sloupct; vkladani a prace
s tabulkami; zakladni typografickd pravidla

Rozsitujici dovednosti - kopirovani textu z Internetu; autorska prava; vytvoreni obsahu dlouhého dokumentu;
vkladani zalozek a hypertextovych odkazl; prace s oddily

Vzdélavaci cil

Absolvent seminate bude vhodné podle potreby a aktualni situace vyuzivat digitdlnich technologii v pripravé
na vyuku a ve vzdélavani.

Uéastnici seminare obdri osvédéeni o jeho absolvovani.

Lektorka

Mgr. Eva Hold — zastupkyné feditelky Skoly pro Il. stuperi na ZS Ratiboticka; koordinatorka v oblasti ICT,
lektorka v ramci centra internetu, lektorka ICT modul( v ramci DVPP, lektorka préce s interaktivni tabuli SMART
board, lektorka nékolika modul( v réamci SIPVZ.

Prihlasky

Prihlasky zasilejte nejpozdéji tyden pred konanim seminare.

Prihlasku je mozné odeslat elektronicky online na webovych strankach www.sskolemb.cz, dale prostfednictvim
e-mailu na adresu: brozova@sskolemb.cz.
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