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Pořádá praktický seminář

Vzdělávání pro oblast digitálních technologií

Vytvoření pracovního listu ve Wordu
akreditace MŠMT: č.j. 3373/2011-25-102

Určeno
Seminář je určen pedagogům 1. a 2. stupně ZŠ a odpovídajících ročníků gymnázií.
Minimální počet účastníků: 8

Datum a místo konání
 5. října 2011 středa od 14.00 do 17.00 hod.
 ZŠ a MŠ Jilemnického 1152, Mladá Boleslav - učebna informatiky

Cena semináře
890,- Kč

Cena zahrnuje: lektorné a provozní náklady.
Seminář je možné hradit z projektu EU PENÍZE ŠKOLÁM – šablona III/3

Obsah semináře
Opakování základních dovedností - orientace na klávesnici, přepínání mezi znaky anglické a české abecedy;

uložení a otevření dokumentu; úprava a formátování textu; způsoby mazání textu a vkládání do textu; 
rozdíl mezi řádkem a odstavcem, funkce mezer v textu, způsoby zarovnávání; způsoby kopírování 
textu; nastavení vzhledu stránky, náhled; tisk dokumentu

Pokročilé dovednosti - vkládání obrázku do textu a nastavení jeho vlastností; odrážky a číslování; funkce najít 
               a nahradit; záhlaví a zápatí, využití polí; formátování dlouhého textu pomocí stylů, změna stylů;

práce se šablonami, vytvoření vlastní šablony; použití zarážek, psaní do sloupců; vkládání a práce 
s tabulkami; základní typografická pravidla

Rozšiřující dovednosti - kopírování textu z Internetu; autorská práva; vytvoření obsahu dlouhého dokumentu;
vkládání záložek a hypertextových odkazů; práce s oddíly

Vzdělávací cíl 
Absolvent semináře bude vhodně podle potřeby a aktuální situace využívat digitálních technologií v přípravě 
na výuku a ve vzdělávání.
Účastníci semináře obdrží osvědčení o jeho absolvování.

Lektorka
Mgr. Eva Holá – zástupkyně ředitelky školy pro II. stupeň na ZŠ Ratibořická; koordinátorka v oblasti ICT, 
lektorka v rámci centra internetu, lektorka ICT modulů v rámci DVPP, lektorka práce s interaktivní tabulí SMART 
board, lektorka několika modulů v rámci SIPVZ.

Přihlášky
Přihlášky zasílejte nejpozději týden před konáním semináře.
Přihlášku je možné odeslat elektronicky online na webových stránkách www.sskolemb.cz, dále prostřednictvím 
e-mailu na adresu: brozova@sskolemb.cz. 


