1. ro¢nik
Univerzita 3.véku pii Sluzb¢ skole MB

Pocitacova u¢ebna prizemi stireda odpoledne 14:00 — 16:00

Zakladni kurz ovladani osobniho pocitace

4.btezna 2009
1. Zakladni pojmy — stavba pocitace a k ¢emu se pouziva
e Struc¢na historie vypocetni techniky
e Oblasti pouziti (kancelaiské aplikace, databazové aplikace, grafické systémy,
programovani, zabava)

e Zakladni pojmy pouzivané ve vypocetni technice
e Osobni pocitac a jeho slozeni
e Externi zafizeni (klavesnice, myS, monitor, tiskarna...)
e Zasady prace s pocitacem
11.biezna 2009

2. Operacni systémy
e Co je operacni systém a druhy operacnich systému
e Zakladni seznameni s Windows 2000 (adresaft, soubor, pracovni plocha, prace
s okny)

e Pracovni plocha a jeji nastaveni

18.biezna 2009
3. Programy, které jsou soucasti WINDOWS
e Kalkulacka
e Textovy editor
e (Qraficky editor ,,malovani*
e Hry

25.btezna 2009
4. Textovy editor 1
e Zakladni informace o ovladani programu
Pismo, fonty, barva, zvyraznéni pisma
Forméatovani textu
WORDART
Ukléadani textu a jeho editace

1.dubna 2009
5. Textovy editor 2
e Vkladani tabulek a prace s tabulkou
e Vkladani obrazkl
e Specialni znaky
e Procvi¢ovani psani



8.dubna 2009
6. Internetl
e Explorer — spusténi a prvni naéteni internetovych stranek
o Ukazky pouziti internetu a praktické vyzkouseni (informace, zabava, telefonni
seznamy, jizdni fady, mapy, banky, legislativa ...
e Svétova internetova sit’ a jeji vyuziti k poznani, zabave a komunikaci
e Vytvofeni vlastni E-mail adresy

15.dubna 2009
7. Komunikace neni jen pocitac
e Mobilni telefony (rozd€leni, operatofi, prehled cen, poskytovatelé...)
e Mobilni telefon a pocita¢
e Posilani textovych zprav

8. Internet 2
e Posilani E-mail
e Ukladani dat na pocitac¢
e Vyhledavani informaci

9. Multimedialni encyklopedie
e Ukézky multimedialnich encyklopedii
e Cizojazycné slovniky na CD a na internetu

10. Co jsme se naudili
e Shrnuti pfechéazejicich lekcei
e Upeviiovani probrané¢ho uciva
e Vyhodnoceni kurzu



