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SEMINARE
Regiondlni vysokd skola a Univerzita tretiho véku. Vzdélavdni a rekvalifikace dospélych.
Administrace fondu EU v oblasti ESF. Test centrum EBC*L. Sportovni a instruktorské kurzy.
Cinnost ucetnich a dariovych poradct, véetné zpracovdni mzdového a finanéniho ucetnictvi.

Porada skoleni

Software BAKALARI -

Rozvrh, suplovani, vyhodnoceni pracovni
doby, tridni kniha

&islo akreditace DVPP MSMT &.j. 18 571/2011-25-485

Cilova skupina
Ridici pracovnici ve Skolstvi a zaméstnanci povéreni tvorbou Gvazku rozvrhu a suplovanim.

Datum konani
4.11. 2011 (patek od 15.30 hod. od 20.30 hod.)
5.11. 2011 (sobota od 8.00 hod. od 15.00 hod.)

Délka skoleni
12 hodin

Cena
2290,- K¢

Misto konani
OBCHODNi AKADEMIE SVATOSLAVOVA - PRAHA 4
(http://www.oasvat.cz)
e Svatoslavova 333
e 140 93 Praha 4 — Nusle

Lektor
PaedDr. Pavel Pavelka (autorizovany spolupracovnik firmy Bakalafi)

Program skoleni
1. Rozvrh

a) Konfigurace rozvrhu — barvy listkd, druhy blokovani, pohotovost a mista dozord, druhy
hodin uditelQ, konfigurace zobrazeni

b) Definovani hodin proti sobé a vicehodinovych blokl

c) Nastaveni blokovani ucitell, mistnosti popf. tFid

d) Vytvarenirozvrhu, dozory, pohotovost, oznaceni hodin ucitel, sluzby zobrazeni (rozvrh
podle situace, informacni rozvrhy ...)

e) Generator rozvrhu — konfigurace tfid, ucitell, predmétl a generatoru, generovani
rozvrhu

f) Kontrolni utility

g) Tiskové sestavy

h) UloZeni rozvrhu pro modul suplovani
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2. Suplovani
a) Konfigurace suplovani (druhy absenci a dozor(, druhy suplovani, nabidka uciteld pro
suplovani, parametry zobrazeni)
b) Zmény v rozvrhu ucitele, mistnosti, tfidy a hromadna absence
c) Vytvoreni suplovani, vymény hodin, zmény rozvrhu
d) Sluzby — prehledy absenci tfid a ucitel(, rozvrh podle situace, studijni volno a dovolena
ucitelll, kontrola poctu hodin
e) Import dat z modulu maturity a import ucitel(
f) Tiskové sestavy, ukladani suplovani na web, odesilani SMS a E-maild
3. Vyhodnoceni pracovni doby
a) Nastaveni obdobi
b) Vykazy a jejich Uprava
4. Tridni kniha
a) Globalni nastaveni — konfigurace, hospitace v hodinach, zamek tridni knihy, nastaveni pro
tridu
b) Tridni kniha prislusné tfidy — konfigurace, zapis hospitaci a sluZzeb ve ttidé, specificka data
Zaku, zadani absence zaka, kontrolni utility a tiskové sestavy, prevedeni absence za
pololeti do evidence
c) Zapis z pohledu ucitele — téma hodiny, doplfiujici Udaje absence, tiskové sestavy
Prihlasky
Prihlasku je mozné odeslat elektronicky online na webovych strankach
www.sskolemb.cz, dale prostfednictvim e-mailu na adresu: kavanova@sskolemb.cz
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