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Pořádá školení

Software BAKALÁŘI –
Pro začátečníky a mírně pokročilé

číslo akreditace DVPP MŠMT č. j. 18 571/2011-25-485

Cílová skupina
Všichni, kteří mají zájem ve větší míře využívat široké možnosti programů Bakaláři.

Datum konání
7. října 2011 (pátek od 15.30 hod. do 20.30 hod.)
8. října 2011 (sobota od 8.00 hod. do 15.00 hod.)

Délka školení 
12 hodin

Cena 
2290,- Kč

Místo konání
OBCHODNÍ AKADEMIE SVATOSLAVOVA – PRAHA 4
(http://www.oasvat.cz) 

 Svatoslavova 333
 140 93 Praha 4 – Nusle

Lektor
PaedDr. Pavel Pavelka (autorizovaný spolupracovník firmy Bakaláři)

Program školení
1. EVIDENCE

a) Karta žáka (principy doplňování dat, položky nutné pro matriku, číselníky, 
řazení dat, vkládání fotografií, rušení a vložení karty, specifické údaje žáků)

b) Vkládání klasifikačních údajů (zápis předmětů žákům, průběžná a pololetní 
klasifikace)

c) Výchovná opatření
d) Práce s daty absolventů, daty předcházejícího roku a zrušenými kartami
e) Filtry a řazení vět
f) Tiskové sestavy (seznamy, statistiky, přehledy prospěchu, zasedací pořádky, 

osobní data aj)
g) Výstupy pro ČSSZ, VZP  
h) Karta zaměstnance
i) Tiskové sestavy pro zaměstnance
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2. SPOLEČNÉ PROSTŘEDÍ
a) Vkládání aktuálních tříd, historie tříd
b) Místnosti, předměty
c) Skupiny žáků
d) Úvazky
e) Tiskové sestavy 

3. APLIKACE 
a) Inventář
b) Knihovna
c) Cestovní příkazy, úrazy
d) Základy tvorby sestav

4. ROZVRH, SUPLOVÁNÍ A VYHODNOCENÍ PRACOVNÍ DOBY
a) Základy tvorby rozvrhu, suplování
b) Ukázka vyhodnocení pracovní doby

5. TŘÍDNÍ KNIHA
a) Zápis docházky a témat hodiny
b) Tiskové sestavy

6. PLÁN AKCÍ
a) Zápis akcí
b) Tiskové sestavy

7. BAKALÁŘI NA WEBU
a) Ukázka výstupu pro rodiče (žáky)
b) Ukázka výstupu pro učitele

8. ZÁLOHOVÁNÍ
a) Archivace a dearchivace 

Přihlášky
Přihlášku je možné odeslat elektronicky online na webových stránkách 
www.sskolemb.cz, dále prostřednictvím e-mailu na adresu: kavanova@sskolemb.cz


