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SEMINARE
Regiondlni vysokd skola a Univerzita tretiho véku. Vzdélavdni a rekvalifikace dospélych.
Administrace fondt EU v oblasti ESF. Test centrum EBC*L. Sportovni a instruktorské kurzy.
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Porada skoleni
Software BAKALA RI —
Zakladni skoleni p ro zacate€niky
a mirn e pokro cilé

gislo akreditace DVPP MSMT &.j. 19 568/2008-25-435

Cilova skupina
VSichni, ktefi maji zajem ve vétSi mife vyuzivat Siroké moznosti programd Bakalafi.

Datum konani
11. brezna 2011 (patek od 15.00 hod. od 21.00 hod.)
12. bfezna 2011 (sobota od 8.00 hod. od 14.00 hod.)

Délka Skoleni
12 hodiny

Cena
2190,- Ké

Misto konani
ZS JILEMNICKEHO — MLADA BOLESLAV (6.2S)
( http://www.6zsmb.cz )
« Jilemnického 1152
« 293 01 Mlada Boleslav

Lektor
Mgr. FrantiSek Zouhar (autorizovany spolupracovnik firmy Bakalafi)

Program Skoleni
1. EVIDENCE

a) Karta Zaka (principy doplfiovani dat, polozky nutné pro matriku, Ciselniky,
fazeni dat, vkladani fotografii, ruSeni a vioZeni karty, specifické tdaje zaku)

b) Vkladani klasifikaCnich Gdaju (zapis pfedmétt zakam, pribézna a pololetni
klasifikace)

c) Vychovna opatfeni

d) Prace s daty absolventu, daty pfedchazejiciho roku a zruSenymi kartami

e) Filtry a fazeni vét

f) Tiskové sestavy (seznamy, statistiky, pfehledy prospéchu, zasedaci poradky,
osobni data aj)

g) Vystupy pro CSSZ, VZP

h) Karta zaméstnance

i) Tiskové sestavy pro zaméstnance
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2. SPOLECNE PROSTREDI
a) Vkladani aktualnich tfid, historie tfid
b) Mistnosti, predméty
c) Skupiny zaku
d) Uvazky
e) Tiskové sestavy

3. APLIKACE
a) Inventar
b) Knihovna
c) Cestovni pfikazy, Urazy
d) Z&klady tvorby sestav

4. ROZVRH, SUPLOVANI A VYHODNOCENI PRACOVNI DOBY
a) Zaklady tvorby rozvrhu, suplovani
b) Ukézka vyhodnoceni pracovni doby

5. TRIDNi KNIHA
a) Zapis dochazky a témat hodiny
b) Tiskové sestavy

6. PLAN AKCI
a) Zapis akci
b) Tiskové sestavy

7. BAKALA RI NA WEBU
a) Ukazka vystupu pro rodice (2aky)
b) Ukazka vystupu pro ucitele

8. ZALOHOVANI
a) Archivace a dearchivace

Prihlasky
PFihl&Sku je moZné odeslat elektronicky online na webovych strankach
www.sskolemb.cz, dale prostfednictvim e-mailu na adresu:
kavanova@sskolemb.cz
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