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Pořádá školení

Software BAKALÁŘI
– Aplikace spisová služba + Kniha úrazů + 

Přijímací zkoušky
číslo akreditace DVPP MŠMT č.j. 19 568/2008-25-435

Cílová skupina
Všichni pracovníci škol, kteří jsou na škole pověřeni spisovou službou a evidencí úrazů 

žáků.
Datum konání

14. dubna 2011 (čtvrtek od 16.00 hod. do 20.00 hod.)
Délka školení

4 hodiny
Cena 

890,- Kč

Místo konání
Obchodní akademie a Jazyková škola Liberec,  Šamánkova
www.oalib.cz
 Šamánkova  500/8
 460 01 Liberec I-Staré Město

Lektor
PaedDr. Pavel Pavelka (autorizovaný spolupracovník firmy Bakaláři)

Program školení
1. Jak nainstalovat aplikace
2. Spisová služba

 Legislativní východiska (zákon o archivnictví a příslušné vyhlášky)
 Karta spisové služby – popis jednotlivých položek, vyplňování, číselníky (záhlaví, 

záložky odeslání – vyřízení a spisovna – dokumenty)
 Parametry nastavení spisové služby – modifikace ini souboru
 Filtry a řazení vět
 Tiskové sestavy

3. Úrazy žáků
 Legislativní východiska (vyhláška o školních úrazech)
 Karta úrazy a její vyplňování
 Odesílání „registrovaného“ úrazu ČŠI a co je nutné mít nainstalováno
 Tiskové sestavy
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4. Přijímací zkoušky

 Tvorba aplikace, nastavení práv, spolupráce s Evidencí

 Zápis uchazečů, operace s daty

 Nastavení kritérií a vyhodnocení přijímacích zkoušek

 Výstupy - tiskové sestavy, hromadná korespondence

 Sestavy -využití, spolupráce se Suplováním

Přihlášky
Přihlášku je možné odeslat elektronicky online na webových stránkách www.sskolemb.cz, dále 

prostřednictvím e-mailu na adresu: kavanova@sskolemb.cz


