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SEMINARE
Regiondlni vysokd skola a Univerzita tretiho véku. Vzdélavdni a rekvalifikace dospélych.
Administrace fondt EU v oblasti ESF. Test centrum EBC*L. Sportovni a instruktorské kurzy.
Cinnost ucetnich a dariovych poradct, véetné zpracovdni mzdového a finanéniho tcetnictvi,

Porada skoleni

Software BAKALA RI —

Spole éné prost Fedi, tvorba Uvazk 0, suplovani a
vyhodnoceni pracovni doby, t Fidni kniha,
tiskové sestavy

gislo akreditace DVPP MSMT &.j. 19 568/2008-25-435

Cilova skupina
Ridici pracovnici ve Skolstvi a zaméstnanci povéreni tvorbou Gvazku, rozvrhu a suplovanim.

Datum konani
15. dubna 2011 (péatek od 15.30 hod. od 21.30 hod.)
16. dubna 2011 (sobota od 8.00 hod. od 14.00 hod.)

Délka skoleni
12 hodiny

Cena
2490,- K¢

Misto konani

Stredni Skola obchodni, Ceské Bud éjovice
WWW.SS0.CZ

*  Husova 9

« 370 21 Ceské Budé&jovice

Lektor
Mgr. FrantiSek Zouhar (autorizovany spolupracovnik firmy Bakaléafi)

Program Skoleni
1. Spole €né prost fedi
» Tridy, mistnosti, budovy, karta ucitele, skupiny Zzaku, cykly v rozvrhu
* Ucebni plany
« Uvazky
e Kontrolni utility
o Tiskové sestavy
2. Rozvrh
» Konfigurace rozvrhu — barvy listk(, druhy blokovani, pohotovost a mista
dozord, druhy hodin u€itelt, konfigurace zobrazeni
» Definovani hodin proti sobé a vicehodinovych bloku
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* Nastaveni blokovani ugiteld, mistnosti, popf. tfid

» Vytvareni rozvrhu, dozory, pohotovost, oznac¢eni hodin ucitell, sluzby
zobrazeni (rozvrh podle situace, informacni rozvrhy ...)

» Generator rozvrhu — konfigurace tfid, ucitell, predmétd a generatoru,
generovani rozvrhu

* Kontrolni utility

» Tiskové sestavy

e UloZeni rozvrhu pro modul suplovani

3. Suplovani

» Konfigurace suplovani (druhy absenci a dozoru, druhy suplovani, nabidka
ucitelt pro suplovéani, parametry zobrazeni)

* Zmény v rozvrhu ugitele, mistnosti, tfidy a hromadna absence

e Vytvofeni suplovani, vymény hodin, zmény rozvrhu

» Sluzby — pfehledy absenci tfid a uciteld, rozvrh podle situace, studijni volno a
dovolena ucitell, kontrola poc¢tu hodin

e Import dat z modulu maturity a import ucitelt

» Tiskové sestavy, ukladani suplovani na web, odesilani SMS a E-maill

4. Vyhodnoceni pracovni doby
* Nastaveni obdobi
* Vykazy a jejich auprava

5. TFidni kniha

e Globalni nastaveni — konfigurace, hospitace v hodinach, zamek tfidni knihy,
nastaveni pro tfidu

» TFidni kniha pfislusné tfidy — konfigurace, zapis hospitaci a sluzeb ve tfidé,
specificka data zaku, zadani absence zaku, kontrolni utility a tiskové sestavy,
prevedeni absence za pololeti do evidence

» Zapis z pohledu ugitele — téma hodiny, doplfiujici tdaje absence, tiskové
sestavy

Pozn. V pribéhu Skoleni bude vytvoren cviény u€ebni plan spolu s Gvazky podle vzorového
prikladu. MoZno si vzit podklady a data z Vasi Skoly.

Prihlasky
Pfihlasku je mozné odeslat elektronicky online na webovych strankach
www.sskolemb.cz, dale prostfednictvim e-mailu na adresu:
kavanova@sskolemb.cz
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