
Škole MB
Služba                                         Mladá Boleslav

  tř.Václava Klementa 601 PSČ: 293 01 
                                                                         +420 326 334 547-9
Občanské sdružení                                        www.sskolemb.cz

Regionální vysoká škola a Univerzita třetího věku. Vzdělávání a rekvalifikace dospělých. 
Administrace fondů EU v oblasti ESF. Test centrum EBC*L. Sportovní a instruktorské kurzy. 

Činnost účetních a daňových poradců, včetně zpracování mzdového a finančního účetnictví. 

Společnost je registrována u MV ČR VS/1-1/43839/00-R        Akreditované zařízení MŠMT 19568/2008-25-435
IČ: 70834474       DIČ: CZ70834474

Č.ú. KB Mladá Boleslav – 27-6280380227/0100

Pořádá školení

Software BAKALÁŘI –
NOVINKY ve verzi 10/11  

+ Aplikace spisová služba a kniha úrazů
číslo akreditace DVPP MŠMT č.j. 19 568/2008-25-435

Cílová skupina
Všichni pracovníci škol, kteří jsou na škole pověřeni spisovou službou a evidencí úrazů žáků.
Datum konání

4. dubna 2011 (pondělí od 14.00 hod. do 18.00 hod.)

Délka školení
4 hodiny

Cena 
890,- Kč

Místo konání
ZŠ a MŠ Brno, Křídlovická
(www.zskridlovicka.cz) 

 Křídlovická 904/30b
 603 00 Brno-Staré Brno

Lektor
RNDr. František Novák (autorizovaný spolupracovník firmy Bakaláři)

Program školení
1. Nová verze Bakalářů 10/11 – seznámení se změnami v Bakalářích
2. Jak nainstalovat aplikace
3. Spisová služba

 Legislativní východiska (zákon o archivnictví a příslušné vyhlášky)
 Karta spisové služby – popis jednotlivých položek, vyplňování, číselníky (záhlaví, 

záložky odeslání – vyřízení a spisovna – dokumenty)
 Parametry nastavení spisové služby – modifikace ini souboru
 Filtry a řazení vět
 Tiskové sestavy

4. Úrazy žáků
 Legislativní východiska (vyhláška o školních úrazech)
 Karta úrazy a její vyplňování
 Odesílání „registrovaného“ úrazu ČŠI a co je nutné mít nainstalováno
 Tiskové sestavy

Přihlášky
Přihlášku je možné odeslat elektronicky online na webových stránkách www.sskolemb.cz, 

dále prostřednictvím e-mailu na adresu: kavanova@sskolemb.cz


